"
LE ASSICURAZIONI DI ROMA AdiR

CAPITOLATO SPECIALE
AVVISO DI CONSULTAZIONE PRELIMINARE DI MERCATO
Per Paffidamento delle “Attivita’ relative al servizio sulla protezione dei dati
personali-individuazione della figura del responsabile della protezione dei dati

personali (data protection office- DPO) ai sensi del Regolamento europeo eu

2016/679”

L’attivita richiesta consiste nell’affidamento delle attivita relative al servizio sulla protezione dei dati e nell’assunzione del
ruolo di Responsabile della protezione dei dati e nel fornire una valutazione della esistenza, della completezza e correttezza
degli adempimenti effettuati in materia di trattamento e sicurezza dei dati e nell’attivita di supporto per 'adeguamento al
Regolamento EU 2016/679.

L’affidamento dell’incarico di Responsabile della Protezione dei dati verra svolto, secondo le direttive dettate dal Titolare del
trattamento di AdiR, o da figura da lui designata, ma in piena autonomia e indipendenza, per i seguenti compiti e funzioni:

* informare e fornire consulenza al titolare del trattamento nonché ai dipendenti che eseguono il trattamento in merito
agli obblighi derivanti dal RGPD, nonché da altre disposizioni nazionali o dell’Unione relative alla protezione dei dati;

* prestare attivita di formazione per un numero massimo di 2 (due) sessioni per ciascun anno;

* sorvegliare 'osservanza del RGPD, delle altre disposizioni nazionali o dell’'Unione relative alla protezione dei dati,
nonché delle politiche del titolare del trattamento o del responsabile del trattamento in materia di protezione dei dati
personali, compresi I'attribuzione delle responsabilita, la sensibilizzazione e la formazione del personale che partecipa
ai trattamenti e alle connesse attivita di controllo;

* fornire, se richiesto, pareri in merito alla valutazione d’impatto sulla protezione dei dati e sorvegliarne lo svolgimento
ai sensi dell’articolo 35 del RGPD;

* considerare debitamente i rischi inerenti al trattamento, tenuto conto della natura, dell’ambito di applicazione, del
contesto e delle finalita del trattamento;

* cooperare con il Garante per la protezione dei dati personali e fungere da punto di contatto con il Garante per la
protezione dei dati personali per le questioni connesse al trattamento, tra cui la consultazione preventiva di cui
all’articolo 306, ed effettuare, se del caso, consultazioni relativamente a qualunque altra questione;

* fungere da punto di contatto con gli interessati per tutte le questioni relative al trattamento dei loro dati personali ed
all’esercizio dei loro diritti detivanti dal RGDP;

* tenere il registro delle attivita di trattamento sotto la responsabilita del titolare ed attenendosi alle istruzioni impartite:

* analizzare e verificare i requisiti dei fornitori di servizi che effettuano trattamenti per conto di AdiR e stesura delle
clausole contrattuali minime per garantire adeguata protezione dei dati;

* collaborare con il Titolare ed il responsabile del trattamento dei dati alla notifica delle violazioni dei dati personali
(data breach)
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* supportare il Titolare in caso di ispezioni adopera del Garante per la protezione dei dati personali o soggetti da questi

designati, garantendo la propria presenza dall’inizio dell’attivita ispettiva fino alla conclusione della medesima.

* supportare il Titolare in caso di audit a seguito di nuova/rinnovo di certificazioni in matetia, garantendo la proptia
presenza dall’inizio dell’attivita ispettiva fino alla conclusione della medesima.

11 DPO svolgera ulteriori attivita qui di seguito meglio specificate:
* Analisi e verifica della compatibilita delle norme regolamentari gia adottate da AdiR rispetto alle figure soggettive,
ripartizioni di responsabilita e compiti delineati dal regolamento (ad es. contitolarita, responsabilita del trattamento,
rappresentanza, autorizzazione, etc. a titolo esemplificativo ma non esaustivo) e se del caso, predisposizione di
normativa regolamentare da sottoporre all’approvazione degli organi competenti;

* analisi e verifica della compatibilita delle norme regolamentari gia adottate da AdiR rispetto alla procedura “di
gestione” della violazione dei dati personali (cd. data breach) di cui agli artt. 33 e 34 del RGDP e, se del caso,
predisposizione di normativa regolamentare da sottoporre all’approvazione degli organi competent;

* fornire assistenza in caso di violazione di dati personali ai sensi dell’art. 33 del RGDP;

* analisi finalizzata all’identificazione degli obiettivi, alla raccolta delle informazioni, alla verifica del livello di

conformita alla normativa in materia di protezione dei dati, misurazione del livello di esposizione dei rischi associati al

trattamento dei dati;

» verifica della mappatura dei trattamenti dei dat personali effettuati con strumenti cartacel, elettronici e/o informatici,

analisi della tipologia dei dati trattati, delle finalita per cui sono trattati e degli interessati (registro dei trattamenti) e
classificazione del rischio privacy, anche dei dati non strutturati;

* verifica delle “valutazioni di impatto” (Data Protection Impact Assesment — DPIA), in particolare per quelle
considerate “obbligatorie” dalla normativa, ed individuazione delle misure idonee atte a garantire le prescrizioni della
norma, tenuto conto della natura, dell’ambito di applicazione, del contesto e delle finalita del trattamento;

« verifica della procedura di gestione degli incidenti/data breach e conseguente attivazione del registro di violazione dei

dati;

* individuazione delle misure organizzative e tecniche che consentano di avere un controllo continuo sulla conformita

alla normativa;

* strategia di gestione dei rischi privacy;

* riesame/aggiornamento delle "valutazioni di impatto" (DPIA) e rischi ptivacy in allineamento alle evoluzioni interne

e/o alle direttive dell'Autorita Garante Privacy (Garante), nuove leggi, regolament etc.;
* attivazione del registro dei trattamenti eseguiti dalle terze parti;
* predisposizione/aggiornamento della regolamentazione aziendale in tema di trattamento dei dati personali;

* analisi e verifica della modulistica utilizzata da AdiR a titolo di informativa resa agli interessati nonché quella a
regolamentazione dei rapporti contrattuale con fornitori di servizi esterni;

* claborazione, redazione o aggiornamento dei moduli per il consenso, delle informative sul trattamento dei dati
personali, degli atti di nomina dei responsabili, degli incaricati;

* consulenza sugli obblighi derivanti dal GDPR e dalle ulteriori disposizioni legislative, provvedimenti e linee guida del

Garante e conseguente aggiornamento del sistema privacy;

* strutturazione di un organigramma privacy finalizzato alla distribuzione delle responsabilita interne all'azienda del
trattamento dati;

* rendere disponibili, in modo tempestivo, le informazioni rispetto ad interventi normativi, giurisprudenziali o di prassi

(compresi i provvedimenti dell’Autorita di controllo) rilevanti in ragione del settore di attivita di AdiR.

* analisi del sistema di videosorveglianza e aggiornamento alla normativa vigente;

Fondo di Garanzia statutario € 15.496.000,00 i.v. ® Autorizzata all’esercizio assicurativo con D.M. 26/11/1984 in G. U. n. 357 del 31/12/1984 suppl. ord. 79
Prow. ISVAP n. 2602 del 28/3/2008 in Boll. ISVAP, Anno Ill n. 3 e Registro delle Imprese di Roma n. 1567/71 ¢ C.C.LAA. di 3
C. F. 01089780587 P. VA 00960361004 * Sede legale: Italia - 00146 Roma, Lungotevere Vittorio Gassman, 22/24 e Tel. 06/5878.1 ® Fax 06/5878237 ¢ adir@pec.it ® www.adir.it

Le Assicurazionl DI RomA * MutuA AssICURATRICE ROMANA e |scritta alla Sez. | del’Albo delle Imprese istituito presso I'lVASS, al n. 1.00040



2
:

LE ASSICURAZIONI DI ROMA

* redazione di un piano di lavoro;

* informare e fornire consulenza al titolare del trattamento o al responsabile del trattamento nonché ai dipendenti che
eseguono il trattamento dei dati in merito agli obblighi vigenti relativi alla protezione dei dati;

* sorvegliare l'osservanza della normativa vigente in materia nonché delle politiche del titolare o del responsabile del
trattamento relative alla protezione dei dati personali, compresi l'attribuzione delle responsabilita, la sensibilizzazione e
la formazione del personale che partecipa ai trattamenti e alle connesse attivita di controllo;

« assistere il titolare e il responsabile del trattamento nel controllo del rispetto a livello interno del regolamento europeo
n. 679/2016;

* garantire attivita di informazione, consulenza e indirizzo nei confronti del titolare, del responsabile e del personale
che partecipa ai trattamenti e alle connesse attivita di controllo;

* cooperare e fungere da punto di contatto con l'autorita di controllo per questioni connesse al trattamento, tra cui la
consultazione preventiva, ed effettuare, se del caso, consultazioni relativamente ad ogni altra questione: il DPO
facilitera 'accesso, da parte dell'autorita di controllo, ai documenti e alle informazioni necessatie per 'adempimento dei
suoi compiti, nonché ai fini dell'esercizio dei suoi poteri di indagine, correttivi, autotizzativi e consultivi. In ogni caso il
DPO potra consultare I'autorita di controllo con riguardo a qualsiasi altra questione;

* fungere da punto di contatto per gli interessati in merito al trattamento dei loro dati personali e all'esercizio dei dirit,
comunicando con gli interessati in modo efficiente;

* considerare debitamente i rischi inerenti al trattamento, tenuto conto della natura, dell'ambito di applicazione, del
contesto e delle finalita del medesimo;

« riferire riguardo alle indicazioni/raccomandazioni fornite nel quadro delle sue funzioni;
* fornire il reporting riguardo al livello di conformita al GDPR,;
* redigere una relazione annuale delle attivita svolte;

* programmare l'attivita di formazione ed aggiornamento annuale degli operatori della Societa, in accordo con la stessa,
sulle problematiche e la legislazione concernente la materia del trattamento dei dati;

* evadere i quesiti di natura legale in materia di privacy richiesti dalla committenza entro il termine massimo di 5
(cinque) giorni.

Roma, 1i 6 ottobre 2023
IL RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO
GIULIO BONIMELLI
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